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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 27.07.2010
	                                                                    № 73

	село Ейское Укрепление


О порядке создания координационных или совещательных 

органов в области развития малого и среднего 

предпринимательства в Ейскоукрепленском сельском 

поселении Щербиновского района

В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в целях развития малого и среднего предпринимательства, обеспечения эффективного взаимодействия администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района с субъектами малого и среднего предпринимательства и ликвидации административных ограничений при осуществлении предпринимательской деятельности      п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить порядок создания координационных или совещательных органов в области развития малого и среднего предпринимательства в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района (прилагается). 

2. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Ейскоукрепленского сельского 

поселения Щербиновского района 

от 27.07.2010 № 73


ПОРЯДОК

создания координационных или совещательных органов

в области развития малого и среднего предпринимательства

в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района

1. Общие положения

1.1. Координационные или совещательные органы в области развития малого и среднего предпринимательства (далее - координационные или совещательные органы) создаются при администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

1.2. Создание координационных или совещательных органов осуществляется постановлением администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

1.3. Координационные органы именуются комиссиями и образуются для обеспечения согласованных действий администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района и субъектов малого и среднего предпринимательства при решении определенного круга задач или для проведения конкретных мероприятий.

1.4. Совещательные органы именуются советами и образуются для предварительного рассмотрения вопросов и подготовки по ним предложений, носящих рекомендательный характер.

1.5. Создаваемый совет или комиссия может одновременно являться и координационным, и совещательным органом. 

1.6. Координационные или совещательные органы создаются по инициативе главы Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района или некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства. 

При обращении некоммерческих организаций, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства, в администрацию Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района с предложением создать координационный или совещательный орган, глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района обязан рассмотреть вопрос о создании такого органа. О принятом решении по указанному вопросу глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района в тридцатидневный срок в письменной форме уведомляет такие некоммерческие организации.

1.7. Для создания координационных или совещательных органов, администрация Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района разрабатывает проект Положения, в котором указываются:

наименование органа и порядок его работы;

порядок назначения председателя, заместителя председателя, ответственного секретаря;

основные задачи деятельности координационных или совещательных органов и их права.

1.8. В своей деятельности координационные или совещательные органы руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Краснодарского края, уставом Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

2. Основные цели координационных и совещательных органов

2.1. Координационные или совещательные органы создаются в целях:

1) осуществления координации деятельности органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района с органами государственной власти и субъектами предпринимательства, общественными объединениями и организациями, образующими инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства;

2) повышение роли субъектов малого и среднего предпринимательства в социально-экономическом развитии Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;

3) привлечения субъектов малого и среднего предпринимательства к выработке и реализации муниципальной политики в области развития малого и среднего предпринимательства;

4) привлечения граждан, общественных объединений и представителей средств массовой информации к обсуждению вопросов, касающихся реализации права граждан на предпринимательскую деятельность и выработки по данным вопросам рекомендаций;

5) исследования и обобщения проблем субъектов малого и среднего предпринимательства, а также защиты их законных прав и интересов;

6) проведения общественной экспертизы проектов муниципальных правовых актов администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, регулирующих развитие малого и среднего предпринимательства.

2.2. В соответствии с целями образования координационных или совещательных органов администрация Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района определяет задачи их деятельности и права.

3. Функции координационных или совещательных органов

3.1.Координационные или совещательные органы осуществляют следующие функции:

1) участвуют в разработке предложений по осуществлению государственной и муниципальной политики в сфере развития и поддержки малого и среднего предпринимательства и содействуют их реализации; 

2) обеспечивают согласованное взаимодействие органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района с общественными объединениями предпринимателей, некоммерческими организациями, целями которых является поддержка предпринимательства, иными структурами; 

3) разрабатывают предложения по совершенствованию систем и механизмов финансовой поддержки предпринимательства; 

4) анализируют состояние и проблемы развития предпринимательства; 

5) разрабатывают предложения по совершенствованию инфраструктуры поддержки предпринимательства; 

6) разрабатывают предложения по развитию инвестиционной и инновационной деятельности и ее поддержке; 

7) разрабатывают рекомендации органам местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, взаимодействующим с субъектами малого и среднего предпринимательства, по устранению административных барьеров, препятствующих его развитию.

4. Состав координационных или совещательных органов

4.1. В состав координационных или совещательных органов входят представители органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, общественных организаций, союзов и ассоциаций предпринимателей, организаций инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, а также субъекты малого и среднего предпринимательства.

4.2. Персональный состав координационного или совещательного органа утверждается постановлением администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

4.3. Председателем координационного или совещательного органа является глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, при котором создается координационный или совещательный орган. 

5. Обеспечение деятельности координационных или 

совещательных органов

5.1. Организационно-техническое обеспечение деятельности координационного или совещательного органа осуществляется администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                              М.Г.Найденко
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от _________2010
	                                                                    № 79

	село Ейское Укрепление


Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги “Прием заявлений 

и выдача документов о согласовании переустройства 

и (или) перепланировки жилого помещения”
В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации        от 25 октября 2005 года № 1789-р, постановлением Правительства Российской Федерации    от 11 ноября 2005 года № 679 “О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)”, на основании Жилищного кодекса Российской Федерации, постановления Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 “Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документы, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения” (с изменениями от 21 сентября 2005 года), постановления главы Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района        от 29 июля 2008 года № 35 “О межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района” (с изменениями    от 05 ноября 2009 года), а также в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги “Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения” п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги “Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения” согласно приложению.

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (Анченко) обеспечить исполнение административного регламента по предоставлению муниципальной услуги “Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения”.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

от________________№_____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги “Прием заявлений

и выдача документов о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения”

1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги “Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения” (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги “Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения”, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, а также взаимодействие органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района с физическими и юридическими лицами (далее – заявитель) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - “Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения” (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, в лице отдела по общим и юридическим вопросам, а также специально созданной межведомственной комиссией по использованию жилищного фонда Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года    № 266 “Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документы, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения” (с изменениями от 21 сентября 2005 года);

3) постановлением главы Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района от 29 июля 2008 года № 35 “О межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района”           (с изменениями от 05 ноября 2009 года). Источник опубликования – периодическое печатное издание “Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района» № 10 (34) от 01 августа 2008 года, № 16 (60) от 19 ноября 2009 года.

1.4. Сведения о конечном результате предоставления 

муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача или направление по адресу, указанному в заявлении, решения межведомственной комиссии по использованию жилищного фонда Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – межведомственная комиссия) о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение № 1).

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.6. Заявители, имеющие право на получение муниципальной услуги

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги могут быть собственник (наниматель) планируемого к переустройству и (или) перепланировке жилого помещения либо представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги 

1. Информация о почтовом адресе, графике работы, графике и месте приема граждан, контактных телефонах, адресах официальных сайтов и электронной почты органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, предоставляющих муниципальную услугу, представлена в приложении № 2 к настоящему регламенту, а также размещается в сети “Интернет”, на информационном стенде в администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, в средствах массовой информации.

2. Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

лично или через представителя по доверенности в отдел по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – отдел по общим и юридическим вопросам), в котором осуществляется прием и  регистрация заявлений, поступивших в межведомственную комиссию;

по телефону в отдел по общим и юридическим вопросам;

письменно (почтой, электронной почтой, факсимильной связью) в отдел по общим и юридическим вопросам.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более сорока пяти дней со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в отдел по общим и юридическим вопросам.

2. Выдача решения межведомственной комиссии о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение трех дней со дня принятия соответствующего решения.

3. Время ожидания в очереди для получения от специалиста отдела по общим и юридическим вопросам информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей, при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.

2.3. Перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

Для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель предоставляет в межведомственную комиссию следующие документы:

заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (приложение № 3);

правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

технический паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировке жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.4. Основания непредоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

представление документов в ненадлежащий орган;

несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

1. Вход в здание администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – администрация) оборудуется в соответствии с требованиями по доступности объектов для маломобильных граждан (перила, пандус).

2. На входе в администрацию, в доступном для обозрения месте,  размещается табличка с наименованием учреждения и графике работы.

3. Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги  осуществляется согласно графика приема граждан отдела по общим и юридическим вопросам, указанному в приложении № 2 к настоящему регламенту.

4. Места ожидания находятся в холле администрации, которые оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя их фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

В местах ожидания предусматривается оборудование мест общего пользования (туалетов).

5. Кабинет приема заявителей оборудуется вывеской с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефонной связью, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Место для приема заявителей оборудуется стульями, столом и информационным стендом для возможности оформления документов.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалист, осуществляющий прием подробно, в вежливой (корректной)  форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

При ответе на телефонный звонок специалист называет наименование отдела, фамилию, имя, отчество, замещаемую должность.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность предоставления муниципальной услуги

Описание последовательности предоставления муниципальной услуги приведено в блок-схеме согласно приложению № 4 к настоящему регламенту.

3.2. Прием документов и регистрация заявления на предоставление

муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя (либо направление заявления по почте) с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или через представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке.

3.2.2. Специалист отдела по общим и юридическим вопросам при личном обращении заявителя устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенных в подпункте 2.3 настоящего регламента.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям специалист отдела по общим и юридическим вопросам уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При предоставлении заявителем полного пакета документов специалист отдела по общим и юридическим вопросам регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений граждан на переустройство и (или) перепланировку жилых помещений, после чего заявителю выдается  расписка о принятии документов по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, в которой должны быть указаны перечень полученных документов и дата их получения     (приложение № 5).

Одновременно специалист отдела по общим и юридическим вопросам сообщает заявителю:

максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги;

телефон, фамилию, имя, отчество специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

3.2.3. После завершения процедуры приема документов и регистрации заявления специалист отдела по общим и юридическим вопросам в течение одного дня направляет комплект документов в межведомственную комиссию.

Срок рассмотрения заявления межведомственной комиссией - 30 дней со дня поступления документов в комиссию.

3.3. Формирование конечного результата предоставления

муниципальной услуги

1. Межведомственная комиссия, изучив представленные документы, принимает решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2. Основанием для принятие решения межведомственной комиссии об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются основания указанные в подпункте 2.4 настоящего регламента.

3.4. Подготовка и выдача конечного результата предоставления 
муниципальной услуги

1. Подписанное решение межведомственной комиссии о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направляется секретарем межведомственной комиссии заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении, либо вручает лично под роспись.

2. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  осуществляется межведомственной комиссией и оформляется актом о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения.

3. Акт о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения направляется межведомственной комиссией в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества.

4. Контроль за соблюдением последовательности действий,

определенных административными процедурами

 по предоставлению муниципальной услуги

1. Контроль за соблюдением последовательности действий специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги осуществляет начальник отдела по общим и юридическим вопросам.

2. Контроль за соблюдением последовательности действий межведомственной комиссии  по предоставлению муниципальной услуги осуществляет председатель межведомственной комиссии.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги

1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

4. Глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района проводит личный прием заявителей.

5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

6. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

7. По результатам рассмотрения обращения главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа) направляется заявителю.

8. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Администрацией при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

9. Заявители вправе обжаловать принятые решения в судебном порядке. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения обращений, направляемых в суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

10. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

“Прием заявлений и выдача документов 

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения”

Решение

  о согласовании переустройства и (или) перепланировки 

жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________________

                                                               (Ф.И.О. физического лица, наименование

________________________________________________________________________________

                                                               юридического лица - заявителя)
о намерении провести переустройство и (или) перепланировку      жилых

                                         ────────────────────────────────────────────

                                                               (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу:_____________________________________________________________

                                                                занимаемых (принадлежащих)

_______________________,________________________________________________________

                                                                (ненужное зачеркнуть)

на основании: ___________________________________________________________________

                                                                (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

________________________________________________________________________________

переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

_________________________________________________________________,

 по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на ________________________________________________________

                                                                 (переустройство, перепланировку, переустройство

______________________________________________ жилых  помещений  в   соответствии  с

и перепланировку - нужное указать)

представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ______________20_ г.                   по "__" ______________ 20_ г.;

              режим  производства   ремонтно-строительных   работ   с   _____   по ______часов в _______________________ дни.

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого решения.

3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и (или) перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

                               (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

________________________________________________________________________________

                                Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

________________________________________________________________________________

                               регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по

________________________________________________________________________________

                               переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном порядке.

5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на __________________

________________________________________________________________________________

                     (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

________________________________________________________________________________

                      органа, осуществляющего согласование)

                                                                                                               ___________________________

                                                                                                      (подпись должностного лица

                                                                                                         органа, осуществляющего

                                                                                                                    согласование)

                                                                                                                                         М.П.

Получил: "___" ____________ 200_г. _______________________                         (заполняется в

                                                                   (подпись заявителя или                            случае

                                                                   уполномоченного лица заявителей)        получения

                                                                                                                                        решения

                                                                                                                                        лично)

Решение направлено в адрес заявителя (ей) "__" __________________________ 200___ г.

      (заполняется в случае направления

                  решения по почте)

                                                                                     ___________________________

                                                                                         (подпись должностного лица,

                                                                                       направившего решение в адрес

                                                                                                      заявителя (ей)

Глава

Ейскоукрепленского сельского посе​ления  
Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

“Прием заявлений и выдача документов 

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения”

Информация о почтовом адресе, графике работы, графике 

и месте приема граждан, контактных телефонах, адресах 

официальных сайтов и электронной почты органов местного 

самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района, предоставляющих муниципальную услугу

Почтовый адрес администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района:

Суворова ул., 12, село Ейское Укрепление, Щербиновский район, Краснодарский край, 353640.

График работы администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района:

с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 16:12. Выходные дни: суббота, воскресенье.

График приема граждан главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района:

понедельник с 8-00 до 10-00 часов;

четверг с 8-00 до 10-00 часов.

График приема граждан отделом по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района:

вторник с 9-00 до 16-00 часов, перерыв с 12-00 до 13-00 часов;

пятница с 9-00 до 15-00 часов, перерыв с 12-00 до 13-00 часов.

Место приема граждан отделом по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района: 3 кабинет здания администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, находящегося по адресу: улица Суворова, 12, село Ейское Укрепление, Щербиновский район, Краснодарский край.

Контактный телефон, телефон/факс, телефон отдела по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района: 8(86151)3-72-47.

Адрес электронной почты администрации Ейскоукрепленского сельского посе​ления Щербиновского района: eusp_@mail.ru.

Глава

Ейскоукрепленского сельского посе​ления 

Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

“Прием заявлений и выдача документов 

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения”

                                                                        В __________________________________________

                                                                             (наименование органа местного самоуправления

                                                                        ____________________________________________

                                               муниципального образования

Заявление

         о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _____________________________________________________________________________

                            (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого
________________________________________________________________________________

                       помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей
________________________________________________________________________________

                        собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников
________________________________________________________________________________

                        либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их
________________________________________________________________________________

                                                                                   интересы)
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.

Для    юридических    лиц   указываются:   наименование, организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона, фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ______________________________________

                                                                                          (указывается полный адрес:

________________________________________________________________________________

                           субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

________________________________________________________________________________

                                 улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

________________________________________________________________________________
Собственник (и) жилого помещения: _________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Прошу разрешить _________________________________________________________

                                                             (переустройство, перепланировку, переустройство и
_____________________________________ жилого помещения,   занимаемого   на основании

перепланировку - нужное указать)

________________________________________________________________________________

                                    (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное

________________________________________________________________________________

                                  указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 200_ г. по "__" ________ 200_ г.

Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____ часов в ______________________ дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма  от  "___"  ____________  _____г. N ________:
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий  личность (серия, номер, кем и   когда выдан) 
	Подпись
	Отметка о нотариальном   заверении подписей лиц 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы. В ином случае представляется  оформленное  в  письменном  виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки  об этом в графе 5.
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________

                            (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
________________________________________________________________________________

                        переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:
___________________________________________ на ___ листах;

подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого жилого помещения на ______ листах;

4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

     5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого помещения, на ______ листах (при необходимости);

6) иные документы: _________________________________________________ ______

                                                           (доверенности, выписки из уставов и др.)
Подписи лиц, подавших заявление:
              "__" __________ 200_ г.    __________________   _______________________________

                           (дата)                          (подпись заявителя)       (расшифровка подписи заявителя)

 "__" __________ 200_ г.    ____________________   ____________________________

                           (дата)                           (подпись заявителя)       (расшифровка подписи заявителя)

               "__" __________ 200_ г.    ____________________   ____________________________

                            (дата)                          (подпись заявителя)       (расшифровка подписи заявителя)

──────────────────────────────

     * При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве собственности - собственником (собственниками).

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

 (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме                            "__" __________________ 200_ г.

Входящий номер регистрации заявления                      ______________________________

Выдана расписка в получении документов                   "__" _______________ 200_ г.   N _____

Расписку получил                                                             "__" __________________ 200_ г.

                                                                                            ______________________________

                                                                                                       (подпись заявителя)

________________________________________

          (должность, Ф.И.О.

________________________________________           ______________________________

должностного лица, принявшего заявление)                                      (подпись)

Глава

Ейскоукрепленского сельского посе​ления 

Щербиновского района                                                                                             М.Г.Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

“Прием заявлений и выдача документов 

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения”

Блок-схема предоставления муниципальной услуги



Глава

Ейскоукрепленского сельского посе​ления 

Щербиновского района                                                                                             М.Г.Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

“Прием заявлений и выдача документов 

о согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилого помещения”

Расписка

в получении документов на переустройство и (или) перепланировку 

жилого помещения по адресу: 

 ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество 

экземпляров
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Вышеуказанные документы получил _______________________________________

  (должность, Ф. И. О. специалиста, принявшего документы)





















«_____»____________20___года                                         __________________


             (подпись) 

С распиской согласен:_________________________________________________

                                                                                                        (Ф.И.О. полностью)

«_____»____________20____года                                         __________________


(подпись)

Глава

Ейскоукрепленского сельского посе​ления 

Щербиновского района                                                                                             М.Г.Найденко
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	от 05.08.2010
	                                                                    № 80

	село Ейское Укрепление


О введении особого противопожарного режима 

на территории Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района

В связи с сухой и жаркой погодой, установившейся на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, во исполнение Федерального закона от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», Закона Краснодарского края от 31 марта 2000 года    № 250-КЗ «О пожарной безопасности в Краснодарском крае» и в целях предупреждения чрезвычайных ситуаций, связанных с пожарами, представляющими угрозу безопасности жизни и здоровья граждан на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я ю:

1. Ввести на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района особый противопожарный режим.

2. Образовать комиссию по пожарной безопасности и недопущению возгораний и пожаров на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района и утвердить ее состав, согласно приложению.

3. Комиссии по пожарной безопасности и недопущению возгораний и пожаров на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района:

- ежедневно проводить мониторинг пожарной обстановки на объектах жизнеобеспечения Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;

- уделить особое внимание местам проживания неблагополучных семей и семей, состоящих на профилактическом учете;

- секретарю комиссии по пожарной безопасности и недопущению возгораний и пожаров на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (Александрова) ежедневно в 8-00 и 20-00 часов представлять информацию, письменно, на факс: 4-44-86, дежурному по администрации муниципального образования Щербиновский район о пожарной обстановке на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

4. Запретить выжигание стерни, пожнивных отходов, опавшей листвы (в том числе сельскохозяйственные палы), мусора и других отходов производственной деятельности на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

5. Рекомендовать руководителям организаций всех форм собственности, находящихся на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района:

1) произвести противопожарную опашку территорий своих организаций и принадлежащих им отдельно стоящих объектов в местах их примыкания к сельскохозяйственным угодьям, лесополосам;

2) организовать регулярную очистку территорий организаций и вывоз горючих отходов и мусора;

3) запретить разведение костров и проведение пожароопасных работ на территории своих организаций;

4) провести ревизию имеющихся пожарных водоемов, пожарных гидрантов, противопожарного водопровода и принять меры к поддержанию их в исправном состоянии;

5) иметь резервный запас воды на случай возгораний;

6) провести ревизию имеющихся и доукомплектовать первичные средства пожарной безопасности;

7) все огневые работы производить в строгом соответствии с Правилами пожарной безопасности в Российской Федерации;

8) провести дополнительные инструктажи сотрудников по мерам пожарной безопасности, привести в готовность добровольные пожарные дружины;

9) проверить исправность средств оповещения и связи;

10) проверить содержание противопожарных подъездов к территориям организаций;

11) ежедневно главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района докладывать о пожарной обстановке на территории организации.

6. Рекомендовать ОАО «Лиманское» (Дробященко) содержать в исправном состоянии и полной готовности автомобили, осуществляющие подвоз воды на случай возникновения возгораний и пожара на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

7. Рекомендовать жителям Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района:

- иметь резервный запас воды в емкости (бочке) объемом не менее 0,2 куб.м. и укомплектовать ведрами;

- обеспечить выкос сухой травы на прилегающих к домовладениям территориях;

- не допускать складирование и регулярно вывозить от домовладений и прилегающей территории мусор и бытовые отходы. 

8. Ответственному за пожарную безопасность на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (Александровой) совместно с руководителями территориального общественного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (Кругликова, Сюсюра):

- ежедневно проводить разъяснительную работу с населением Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района по вопросам пожарной безопасности;

- совместно с сотрудниками МЧС России, надзорных органов, участковым уполномоченным милиции отдела внутренних дел по Щербиновскому району провести обучение населения Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района мерам пожарной безопасности и пропаганду в области пожарной безопасности путем поквартального обхода территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

9. Рекомендовать участковому уполномоченному милиции отдела внутренних дел по Щербиновскому району Е. И.Крот организовать работу по профилактике правонарушений в сфере охраны от пожаров на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

10. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (Анченко):

- опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района»;

- разработать и разместить в общественных местах информацию об особом противопожарном режиме;

- осуществлять информирование жителей Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района о развитии пожарной обстановки на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района через размещение информации в общественных местах.

11. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

12. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко

Приложение 

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

от 05.08.2010 № 45-р
Состав
комиссии по пожарной безопасности и недопущению возгораний 

и пожаров на территории Ейскоукрепленского сельского 

поселения Щербиновского района

	Найденко 

Михаил Геннадьевич


	-
	глава Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района, председатель комиссии;



	Александрова 

Татьяна Николаевна
	-
	делопроизводитель отдела по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, ответственный за пожарную безопасность, секретарь комиссии;



	Члены комиссии:



	Голенко

Александр Викторович
	-
	член казачьей дружины Щербиновского районного казачьего общества (по согласованию);



	Крот 

Евгений Иванович
	-
	участковый уполномоченный милиции отдела внутренних дел по Щербиновскому району (по согласованию);



	Кругликова

Галина Васильевна


	-
	руководитель органа территориального общественного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (по согласованию).




Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                             М.Г.Найденко
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Заявитель





-  получение решения о согласовании или отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройстве жилого помещения (в течение трех дней) 





Отдел по общим и юридическим вопросам


администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района





принятие заявления и документов;


направление документов в межведомственную комиссию (в течение одного дня)





Расписка заявителю о приеме документов с указанием их перечня и даты





Межведомственная комиссия по использованию жилищного фонда Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района





- принятие решения о согласовании или отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройстве жилого помещения (в течение тридцати дней)








Заявитель


(предоставление документов)








