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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 17.05.2010
	                                                                 № 51

	село Ейское Укрепление


Об утверждении административного регламента о порядке

осуществления муниципального градостроительного

контроля на территории Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», уставом Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района  п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент о порядке осуществления муниципального градостроительного контроля на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (приложение №1).

2. Создать группу муниципального градостроительного контроля по осуществлению муниципального градостроительного контроля на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района и утвердить ее состав (приложение № 2).

3. Официально опубликовать настоящее постановление в периодическом печатном издании «Информационный бюллетень администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения                                                              Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

от 17.05.2010 № 51
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

о порядке осуществления муниципального градостроительного

контроля на территории Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Группа муниципального градостроительного контроля по осуществлению муниципального градостроительного контроля на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее - Группа) является рабочим органом Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района. 

1.2. Группа является коллегиальным органом, способствующим осуществлению единой политики в области градостроительства на территории Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

1.3. Группа организует свою работу на постоянной основе, организует во взаимодействии с федеральными и краевыми органами государственной власти, органами местного самоуправления, а также организациями, учреждениями, ведомствами, действующими в сфере ведения этих органов, по рассмотрению фактов нарушения градостроительного и земельного законодательств. 

1.4. Группа в своей деятельности руководствуется:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края,  в том числе Градостроительным кодексом Краснодарского края, а также муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее - поселение) и настоящим административным регламентом.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

2.1. Группа создана в целях исполнения полномочий в области градостроительной деятельности, установленных законодательством.

2.2. Группа организует свою работу в целях реализации положений Градостроительного кодекса Российской Федерации, Земельного кодекса Российской Федерации и исполнения полномочий, установленных Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Градостроительным кодексом Краснодарского края.

2.3. Основные задачи Группы:

1) контроль за соблюдением Правил землепользования и застройки поселения;

2) контроль за осуществлением градостроительной и землеустроительной деятельности, в части предотвращения и пресечения самовольного строительства, самовольного занятия и нецелевого использования земельных участков на территории поселения;

3) контроль за соблюдением технических и градостроительных регламентов, регулирующих деятельность по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов капитального строительства, расположенных на территории поселения, в том числе за строительством и возведением объектов, в отношении которых не осуществляется государственный строительный надзор.

3. ФУНКЦИИ

Группа в установленной сфере деятельности осуществляет следующие функции:

1) организует и проводит плановую работу по предотвращению нарушений правил землепользования и застройки поселения, самовольного занятия и нецелевого использования земельных участков при строительстве и эксплуатации объектов недвижимости, в том числе предотвращению нарушений требований градостроительного плана земельного участка;

2) организует и проводит работу по предотвращению нарушений при строительстве и возведении объектов, в отношении которых не осуществляется государственный строительный надзор;

3) организует и проводит внеплановые проверки соблюдения обязательных требований законов Российской Федерации, требований установленных муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления поселения;

4) участвует в публичных слушаниях по вопросам градостроительной деятельности;

5) осуществляет надзор за выполнением предписаний органов муниципального контроля;

6) осуществляет своевременное информирование органов государственной власти о нарушениях градостроительного законодательства.

4. ПРАВА

Группа имеет право:

1) запрашивать в пределах своей компетенции предоставление информации от должностных лиц органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам, выносимым на заседание Группы;

2) привлекать специалистов, экспертов для подготовки соответствующих заключений;

3) приглашать на заседание Группы заинтересованных лиц в пределах своей компетенции;

4) направлять:

в органы государственной власти информацию о фактах строительства, ведущегося с нарушением установленного порядка;

с целью обеспечения необходимых мер безопасности информировать прокуратуру Щербиновского района, организации, учреждения, физических и юридических лиц, в том числе и через средства массовой информации, о недопущении эксплуатации объектов самовольного строительства.

По результатам рассмотрения материалов по объектам самовольного строительства и рекомендаций Группы глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – глава поселения) принимает следующие решения:

1) о внесении самовольной постройки в муниципальный реестр зданий и сооружений, возведенных с нарушением градостроительного и земельного законодательств;

2) в случае если самовольная постройка не соответствует градостроительным и строительным нормам и правилам, нарушает права и охраняемые законом интересы юридических и физических лиц, создает угрозу жизни и здоровью граждан, об обращении в суд с исковым заявлением о сносе или демонтаже самовольной постройки (или) об освобождении незаконно занятого под строительство земельного участка; 

3) в случае если в соответствии с заключениями уполномоченных органов самовольная постройка соответствует градостроительным, строительным нормам и правилам, не нарушает права и охраняемые законом интересы юридических и физических лиц, не создает угрозу жизни и здоровью граждан, о возможности сохранения самовольно возведенной постройки, разъяснении заявителю порядка её оформления через суд.

5. ПОРЯДОК РАБОТЫ

5.1. Административный регламент определяет порядок осуществления Группой муниципального градостроительного контроля на территории поселения.

5.2. Повестку дня заседания Группы формирует её секретарь, по предложениям руководителя Группы (главы поселения), в соответствии с полученной информацией и материалами членов Группы, органов государственной власти, средств массовой информации, обращений физических и юридических лиц. 

5.3. Заседания Группы проводятся по мере необходимости. 

5.4. Плановые проверки предпринимателей и юридических лиц, осуществляющих строительство объектов социального назначения проводятся согласно действующему законодательству. 

Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых органами муниципального контроля ежегодных планов в соответствии с их полномочиями.

Утвержденный главой поселения ежегодный план проведения проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения в средствах массовой информации, на официальном сайте поселения в сети Интернет, проекты ежегодных планов проведения проверок, направляются в порядке, установленном Правительством Российской Федерации в прокуратуру Щербиновского района для формирования ежегодного сводного плана проведения проверок.

5.5. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

истечение срока исполнения ранее выявленных нарушений градостроительного законодательства и исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений градостроительного законодательства, вынесенных органами государственного и муниципального градостроительного контроля;

поступление информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Внеплановые выездные проверки проводятся после согласования с прокуратурой Щербиновского района, по типовой форме заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

О проведении внеплановой выездной проверки, в случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц и индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется. Группа вправе приступить к проверке незамедлительно с извещением прокуратуры Щербиновского района посредством направления соответствующих документов в течение двадцати четырех часов.

5.6. Проверка проводится на основании распоряжения администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района. Проверка может проводиться только должностными лицами, указанными в распоряжении.

5.7. По результатам проверки составляется акт в двух экземплярах. При отсутствии журнала учета проверок у предпринимателя или юридического лица, в акте проверки делается соответствующая запись. 

5.8. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

6. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ ГРУППЫ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО КОНТРОЛЯ

Группа взаимодействует с органами государственной власти, органами прокуратуры, правоохранительными органами, предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями, а также гражданами по вопросам проведения проверок, ведения учета и обмена соответствующей информацией.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко

                                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

от 17.05.2010 № 51
СОСТАВ

группы муниципального градостроительного контроля

по осуществлению муниципального градостроительного контроля

на территории Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района

	Найденко

 Михаил Геннадьевич
	-
	глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, руководитель группы;



	Сухоиваненко

Наталья Николаевна


	-

 
	эксперт финансового отдела администрации 

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района, секретарь группы;

 


	Члены группы:



	Анченко

Елена Владимировна
	-
	начальник отдела по общим и юридическим 

вопросам администрации Ейскоукрепленского 

сельского поселения Щербиновского района;



	Дробященко

Светлана Валерьевна
	-
	начальник финансового отдела администрации Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района;



	Моторина

Оксана Викторовна
	-
	эксперт финансового отдела администрации 

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района.




Глава 

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                           М.Г.Найденко
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 26.05.2010
	                                                                 № 54

	село Ейское Укрепление


О признании утратившим силу постановление главы                                    Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского                                      района от 28 апреля 2006 года № 11 «О порядке обучения                                       населения мерам пожарной безопасности»
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством                               п о с т а н о в л я ю:

1. Признать утратившим силу постановление главы Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района от 28 апреля 2006 года № 11 «О порядке обучения населения мерам пожарной безопасности».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района






                М.Г.Найденко
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 26.05.2010
	                                                                 № 55

	село Ейское Укрепление


Об образовании Совета по противодействию 

коррупции в Ейскоукрепленском сельском поселении

Щербиновского района
В соответствии с Законом Краснодарского края от 23 июля 2009 года № 1798-КЗ «О противодействии коррупции в Краснодарском крае»,  постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 19 ноября 2009 года № 1027 «О Совете Краснодарского края по противодействию коррупции» п о с т а н о в л я ю:

1. Образовать Совет по противодействию коррупции в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района.

2. Утвердить:

регламент работы Совета по противодействию коррупции в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района (приложение № 1);

состав Совета по противодействию коррупции в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района (приложение № 2).

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района                                                                                             М.Г.Найденко

	 
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

от 26.05.2010 № 55



РЕГЛАМЕНТ

работы Совета по противодействию коррупции в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района

1. Основными задачами и функциями Совета по противодействию коррупции в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района (далее – Совет по противодействию коррупции) являются:

1) разработка и реализация мер по профилактике коррупции в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района;

2) подготовка предложений по совершенствованию и систематизации работы органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района в области противодействия коррупции;

3) подготовка предложений по совершенствованию системы взаимодействия органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, правоохранительных органов и общественности в целях противодействия коррупции в Ейскоукрепленском сельском поселении Щербиновского района;

4) формирование предложений по выявлению причин и условий, способствующих затягиванию принятия управленческих решений, и фактов коррупции в органах местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;

5) подготовка рекомендаций главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района по подготовке материалов для разработки проектов муниципальных правовых актов в области противодействия коррупции в сферах деятельности органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

2. Для осуществления своих задач и функций Совет по противодействию коррупции имеет право:

1) запрашивать и получать в течение трех рабочих дней необходимые материалы от органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;

2) приглашать на свои заседания представителей органов местного самоуправления Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, государственных органов, правоохранительных органов, общественных объединений и иных организаций;

3) создавать из числа своих членов, а также из числа приглашенных лиц, не входящих в состав Совета по противодействию коррупции, постоянные и временные рабочие группы. Инициаторами создания постоянных или временных рабочих групп являются члены Совета по противодействию коррупции. Ими же предлагаются кандидатуры в состав постоянных или временных рабочих групп и распределяются поручения между членами постоянных или временных рабочих групп. Приглашенные члены постоянных или временных рабочих групп имеют право совещательного голоса на заседаниях Совета по противодействию коррупции. Руководство деятельностью постоянных или временных рабочих групп осуществляют члены Совета по противодействию коррупции.

3. Председателем Совета по противодействию коррупции является глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

Заседания Совета по противодействию коррупции проводятся по мере необходимости.

Заседания Совета по противодействию коррупции проводит его председатель. При временном отсутствии председателя Совета по противодействию коррупции его полномочия исполняет заместитель председателя Совета по противодействию коррупции.

Дата, повестка дня и порядок проведения очередного заседания определяются председателем Совета по противодействию и доводятся до членов Совета секретарем Совета по противодействию коррупции.

4. Решения Совета по противодействию коррупции оформляются протоколом и подписываются председателем и секретарем Совета по противодействию коррупции.

Для реализации решений Совета по противодействию коррупции в установленном законодательством порядке могут издаваться правовые акты администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

от 26.05.2010 № 55



СОСТАВ

Совета по противодействию коррупции в Ейскоукрепленском 

сельском поселении Щербиновского района

	Найденко 

Михаил Геннадьевич
	-
	глава Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, председатель Совета;

	Анченко 

Елена Владимировна
	-
	начальник отдела по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, заместитель председателя Совета;



	Герасюта 

Людмила Викторовна
	-
	специалист 1 категории отдела по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, секретарь Совета;



	Члены Совета:



	Дробященко 

Галина Анатольевна
	-
	председатель комиссии Совета Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района по социальным вопросам;



	Дробященко 

Светлана Валерьевна
	-
	начальник финансового отдела администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;



	Сухоиваненко

Наталья Николаевна
	-
	эксперт финансового отдела администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;



	Шевченко

Зоя Сергеевна
	-
	председатель комиссии Совета Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района по экономическому развитию и бюджету.




Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 26.05.2010
	                                                                 № 56

	село Ейское Укрепление


Об утверждении Положения о проверке достоверности

и полноты сведений, представляемых гражданами,

претендующими на замещение должностей муниципальной

службы, и муниципальными служащими администрации

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района

В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», пунктом 6 Указа Президента Российской Федерации от 21 сентября 2009 года № 1065 «О проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей федеральной государственной службы, и федеральными государственными служащими, и соблюдения федеральными государственными служащими требований к служебному поведению», Законом Краснодарского края от 08 июня 2007 года № 1244-КЗ «О муниципальной службе в Краснодарском крае»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о проверке достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (прилагается).

2. Отделу по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (Анченко) определить должностных лиц, ответственных за обеспечение проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                               М.Г.Найденко

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского                                                                                                                                                                   поселения Щербиновского района

от 26.05.2010 № 56
ПОЛОЖЕНИЕ

о проверке достоверности и полноты сведений,

представляемых гражданами, претендующими на замещение

должностей муниципальной службы, и муниципальными

служащими администрации Ейскоукрепленского сельского

поселения Щербиновского района

1. Настоящее Положение о проверке достоверности полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, и муниципальными служащими администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее - Положение) определяет порядок осуществления проверки достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых: 

гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее - граждане), на отчетную дату;

муниципальными служащими администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее - муниципальный служащий) по состоянию на конец отчетного периода.

2. Проверка, предусмотренная пунктами 1 настоящего Положения, осуществляется соответственно в отношении граждан, претендующих на замещение должности муниципальной службы, и муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, в соответствии с Перечнем должностей муниципальной службы администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, утверждаемым муниципальным правовым актом.

3. Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые в соответствии с настоящим Положением гражданами или муниципальными служащими, являются сведениями конфиденциального характера, если федеральным законодательством они не отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну.

4. Муниципальный служащий, виновный в разглашении сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера других муниципальных служащих или в использовании этих сведений в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Проверка, предусмотренная пунктом 1 настоящего Положения, осуществляется по решению главы Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района в отношении:

- граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы в администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;

- муниципальных служащих администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района;

Решение принимается отдельно в отношении каждого гражданина или муниципального служащего и оформляется в письменной форме.

6. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера осуществляется отделом по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее – отдел по общим и юридическим вопросам).
7. Основанием для проверки является письменно оформленная информация о представлении гражданином или муниципальным служащим недостоверных или неполных сведений, представляемых им в соответствии с пунктом 1 настоящего Положения;

8. Информация, предусмотренная пунктом 7 настоящего Положения, может быть представлена:

правоохранительными и налоговыми органами;

постоянно действующими руководящими органами политических партий и зарегистрированных в соответствии с законом иных общероссийских общественных объединений, не являющихся политическими партиями.

9. Информация анонимного характера не может служить основанием для проверки.

10. Проверка осуществляется в срок, не превышающий 60 дней со дня принятия решения о ее проведении. 

11. Отдел по общим и юридическим вопросам осуществляет проверку:

а) самостоятельно;

б) путем направления запроса в органы, уполномоченные на осуществление оперативно - розыскной деятельности, в соответствии с пунктом 7 части второй статьи 7 Федерального закона от 12 августа 1995 года № 144-ФЗ «Об оперативно - розыскной деятельности».

12. При осуществлении проверки, предусмотренной подпунктом «а» пункта 11 настоящего Положения, должностные лица отдела по общим и юридическим вопросам могут:

а) проводить беседу с гражданином или муниципальным служащим;

б) изучать представленные гражданином или муниципальным служащим дополнительные материалы;

в) получать от гражданина или муниципального служащего пояснения по представленным им материалам;

г) направлять в установленном порядке запрос в органы прокуратуры, органы, уполномоченные на осуществление оперативно-розыскной деятельности, органы местного самоуправления, на предприятия, в учреждения, организации и общественные объединения об имеющихся у них сведениях: о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина или муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей; достоверности и полноте сведений, представленных гражданином в соответствии с установленными законодательством требованиями; 

д) наводить справки у физических лиц и получать от них информацию с их согласия.

13. В запросе, предусмотренном подпунктом «г» пункта 12 настоящего Положения, указываются:

а) фамилия, имя, отчество руководителя органа или организации, в которые направляется запрос;

б) правовой акт, на основании которого направляется запрос;

в) фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, место регистрации, жительства и (или) пребывания, должность и место работы (службы) гражданина или муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера которых проверяются;

г) содержание и объем сведений, подлежащих проверке;

д) срок представления запрашиваемых сведений;

е) фамилия, инициалы и номер телефона муниципального служащего, подготовившего запрос;

ж) другие необходимые сведения.

14. В запросе о проведении оперативно - розыскных мероприятий, помимо сведений, перечисленных в пункте 13 настоящего Положения, указываются сведения, послужившие основанием для проверки, государственные органы и организации, в которые направлялись (направлены) запросы, и вопросы, которые в них ставились, дается ссылка на пункт 7 части второй статьи 7 и часть девятую статьи 8 Федерального закона от 12 августа 1995 года          № 144-ФЗ «Об оперативно - розыскной деятельности».

15. Запросы направляются главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

16. Руководители органов и организаций, в адрес которых поступил запрос, обязаны организовать его исполнение в соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации и представить запрашиваемую информацию.

17. Органы и организации, их должностные лица обязаны исполнить запрос в срок, указанный в нем. При этом срок исполнения запроса не должен превышать 30 дней со дня его поступления в соответствующий орган или организацию. В исключительных случаях срок запроса может быть продлен до 60 дней с согласия должностного лица, направившего запрос. 

18. Отдел по общим и юридическим вопросам обеспечивает:

а) уведомление в письменной форме муниципального служащего о начале в отношении его проверки и разъяснение ему содержания подпункта настоящего пункта - в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего решения;

б) проведение в случае обращения муниципального служащего беседы с ним, в ходе которой он должен быть проинформирован о том, какие сведения, представляемые им, в соответствии с настоящим Положением, подлежат проверке, - в течение семи рабочих дней со дня обращения муниципального служащего, а при наличии уважительной причины - в срок, согласованный с муниципальным служащим.

19. По окончании проверки отдел по общим и юридическим вопросам обязан ознакомить муниципального служащего с результатами проверки с соблюдением законодательства Российской Федерации о государственной тайне.

20. Муниципальный служащий имеет право:

а) давать пояснения в письменной форме:

- в ходе проверки; 

- по вопросам, указанным в подпункте «б» пункта 18 настоящего Положения; 

- по результатам проверки;

б) представлять дополнительные материалы и давать по ним пояснения в письменной форме;

в) обращаться в отдел по общим и юридическим вопросам с подлежащим удовлетворению ходатайством о проведении с ним беседы по вопросам, указанным в подпункте «б» пункта 18.

21. Пояснения, указанные в пункте 20 настоящего Положения, приобщаются к материалам проверки.

22. На период проведения проверки муниципальный служащий может быть отстранен от замещаемой должности муниципальной службы на срок, не превышающий 60 дней со дня принятия решения о проведении проверки. 

На период отстранения муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы денежное содержание по замещаемой им должности муниципальной службы сохраняется.

23. Отдел по общим и юридическим вопросам представляют главе Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района доклад о ее результатах.

24. Сведения о результатах проверки с письменного согласия главы Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района представляются отделом по общим и юридическим вопросам с одновременным уведомлением об этом гражданина или муниципального служащего, в отношении которых проводилась проверка, правоохранительным и налоговым органам, постоянно действующим руководящим органам политических партий и зарегистрированных в соответствии с законом иных общероссийских общественных объединений, не являющихся политическими партиями, представившим информацию, явившуюся основанием для проведения проверки, с соблюдением законодательства Российской Федерации о персональных данных и государственной тайне.

25. При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о наличии признаков преступления или административного правонарушения, материалы об этом представляются в государственные органы в соответствии с их компетенцией.

26. При установлении в ходе проверки обстоятельств, свидетельствующих о несоблюдении муниципальным служащим требований о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, материалы проверки представляются в комиссию по урегулированию конфликта интересов в администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

27. Подлинники справок о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера приобщаются к личному делу муниципального служащего. Копии указанных справок - к материалам проверки.

28. Материалы проверки хранятся в отделе по общим и юридическим вопросам в течение трех лет со дня ее окончания, после чего передаются в ведомственный архив администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района.

Глава

Ейскоукрепленского сельского поселения 

Щербиновского района                                                                                            М.Г.Найденко
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЕЙСКОУКРЕПЛЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЩЕРБИНОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 26.05.2010
	                                                                 № 57

	село Ейское Укрепление


Об утверждении Порядка осуществления 

муниципальными учреждениями Ейскоукрепленского

 сельского поселения Щербиновского района операций 

со средствами, полученными от приносящей 

доход деятельности

В соответствии с пунктом 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 года № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации» и статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок осуществления муниципальными учреждениями Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности (прилагается).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2010 года.

Глава 

Ейскоукрепленского сельского поселения

Щербиновского района



                                                    М.Г.Найденко
ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Ейскоукрепленского сельского 
поселения Щербиновского района

от 26.05.2010 № 57
ПОРЯДОК
осуществления муниципальными учреждениями

Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района

операций со средствами, полученными от приносящей

доход деятельности


1. Общие положения

 1.1. Порядок осуществления муниципальными учреждениями Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности (далее по тексту - Порядок) разработан на основании пункта 4 части 11 статьи 5 Федерального закона от 26 апреля 2007 года № 63-ФЗ «О внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации в части регулирования бюджетного процесса и приведении в соответствие с бюджетным законодательством Российской Федерации отдельных законодательных актов Российской Федерации», статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации и устанавливает порядок осуществления муниципальными учреждениями Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее - учреждения) операций со средствами, полученными от оказания платных услуг, в качестве безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц, в том числе добровольные пожертвования, от иной приносящей доход деятельности в валюте Российской Федерации (в рублях) (далее - средства от приносящей доход деятельности).

1.2. В целях настоящего Порядка участниками бюджетного процесса являются:

главный распорядитель бюджетных средств;

получатель бюджетных средств.

Участник бюджетного процесса, в непосредственном ведении которого находится получатель бюджетных средств, является вышестоящим участником бюджетного процесса.

Участник бюджетного процесса, которому в установленном порядке открыты лицевые счета в финансовом управлении администрации муниципального образования Щербиновский район (далее по тексту - финансовое управление), является клиентом.

1.3. Финансовое управление доводит до клиентов информацию о нормативных правовых актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов и по вопросам, возникающим в процессе открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов.

1.4. Средства, полученные от приносящей доход деятельности, подлежат зачислению на счет финансового управления, открытый в установленном Центральным банком Российской Федерации порядке с заключением договора банковского счета в учреждениях Центрального банка Российской Федерации, а в случае отсутствия учреждений Центрального банка Российской Федерации на соответствующей территории или невозможности выполнения ими этих функций - в кредитных организациях, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Финансовое управление для учета средств, полученных от приносящей доход деятельности, открывает лицевые счета на балансовом счете № 40603 «Счета предприятий, находящихся в государственной (кроме федеральной) собственности. Некоммерческие организации» с отличительным признаком «3» в четырнадцатом разряде номера балансового счета.

Установить, что операции со средствами бюджета Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее - бюджета поселения) на вышеуказанных лицевых счетах не отражаются, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации.

1.5. Основанием для открытия получателям средств лицевых счетов для учета операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности, являются генеральные разрешения главного распорядителя средств бюджета поселения на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями, выданные финансовым управлением главным распорядителям и прямым получателям средств бюджета поселения и разрешения на осуществление приносящей доход деятельности, выдаваемые главными распорядителями средств получателям средств.

2. Порядок оформления генеральных разрешений (разрешений)

2.1. Генеральное разрешение главного распорядителя средств бюджета поселения на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями, в котором указываются нормативные правовые акты Российской Федерации, Краснодарского края и Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, а также положения уставов учреждений, устанавливающие источники образования и направления использования средств от приносящей доход деятельности, получаемых учреждениями (далее - генеральное разрешение), оформляется главным распорядителем средств бюджета поселения (далее - главный распорядитель) в порядке, установленном пунктами 2.2 - 2.7 настоящего Порядка.

2.2. С целью оформления генерального разрешения главный распорядитель представляет с сопроводительным письмом в финансовый отдел администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее по тексту - финансовый отдел) следующие документы:

а) заявление на рассмотрение генерального разрешения (дополнения к генеральному разрешению) на осуществление приносящей доход деятельности (далее - заявление), которое оформляется на бланке главного распорядителя по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, подписанное руководителем и скрепленное оттиском печати главного распорядителя с воспроизведением герба Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее - гербовая печать);

б) заполненный на бумажном носителе в двух экземплярах бланк генерального разрешения главного распорядителя средств на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку, завизированный отделом по общим и юридическим вопросам администрации Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, подписанный главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района с указанием расшифровки подписей и даты подписания (визирования) и заверенный оттиском гербовой печати главного распорядителя;

в) копии нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края (в том числе нормативных правовых актов краевых органов исполнительной власти), муниципального образования Щербиновский район и Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, а также уставов учреждений, являющихся основанием для образования и использования средств от приносящей доход деятельности.

2.3. Финансовый отдел в течение пяти рабочих дней рассматривает указанные в пункте 2.2 настоящего Порядка документы в пределах своей компетенции. При этом проверяется правильность оформления представленных экземпляров генерального разрешения в порядке, установленном пунктом 2.4 настоящего Порядка, соответствие указанных в генеральном разрешении источников формирования и направлений использования средств от приносящей доход деятельности нормативным правовым актам Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Щербиновский район и Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района, уставам учреждений, приложенным к генеральному разрешению. При отсутствии замечаний экземпляры генерального разрешения визируются начальником финансового отдела. 

Генеральное разрешение, оформляемое в результате проведения реорганизации главного распорядителя путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования в рамках осуществления административной реформы, рассматривается и визируется финансовым отделом в течение двух рабочих дней.

2.4. При проверке правильности оформления представленных экземпляров генерального разрешения финансовым отделом проверяется их соответствие установленной форме генерального разрешения, идентичность первого и второго экземпляров генерального разрешения, наличие реквизитов, предусмотренных к заполнению главным распорядителем в соответствии с настоящим Порядком. 

Наличие исправлений в представленных на рассмотрение в финансовое управление генеральных разрешениях не допускается.

2.5. После визирования экземпляров генерального разрешения начальниками отделов, документы, предусмотренные пунктом 2.2 настоящего Порядка, возвращаются в финансовый отдел. При отсутствии замечаний экземпляры генерального разрешения передаются в отдел казначейского контроля финансового управления (далее - отдел казначейского контроля). Отдел казначейского контроля в течение трех рабочих дней проверяет правильность оформления представленных экземпляров генерального разрешения и в случае отсутствия замечаний к порядку оформления генеральных разрешений визирует первый (визовый) экземпляр генерального разрешения и передает на подпись начальнику финансового управления или его заместителю в соответствии с установленным распределением полномочий (далее – начальник финансового управления). Подписанное генеральное разрешение заверяется оттиском гербовой печати финансового управления.

2.6. При наличии замечаний у финансового отдела или отдела казначейского контроля представленные экземпляры генерального разрешения с приложенными к нему документами не позднее срока, установленного для визирования, возвращаются главному распорядителю средств с сопроводительным письмом с указанием причины возврата.

2.7. Первый (визовой) экземпляр генерального разрешения подписанного главой Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района (далее по тексту - глава), начальником финансового управления остается в отделе казначейского контроля и хранится в деле по оформлению лицевого счета (далее - дело клиента), второй экземпляр возвращается главному распорядителю средств.

2.8. Главный распорядитель представляет в отдел казначейского контроля экземпляр генерального разрешения на машинном носителе, при наличии электронного документооборота между главным распорядителем и финансовым управлением главный распорядитель представляет в отдел казначейского контроля генеральное разрешение в электронном виде с использованием электронно-цифровой подписи главного распорядителя (далее - ЭЦП).

Отдел казначейского контроля в течение трех рабочих дней осуществляет проверку идентичности генерального разрешения на машинном носителе, а также соответствие показателей генерального разрешения реестровым записям в реестре главных распорядителей, получателей средств бюджета поселения, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета поселения (далее - реестр).

Проверяемые экземпляры генерального разрешения должны соответствовать следующим требованиям:

наименование главного распорядителя в заголовочной части генерального разрешения должно соответствовать полному наименованию главного распорядителя, указанному в соответствующей реестровой записи реестра;

код главного распорядителя по бюджетной классификации Российской Федерации (далее - код главы по бюджетной классификации) должен соответствовать коду, указанному в соответствующей реестровой записи реестра.

Если генеральное разрешение оформлено в результате проведения реорганизации главного распорядителя путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования в рамках осуществления административной реформы, идентичность указанного генерального разрешения на машинном (бумажном) носителе или в электронном виде проверяется отделом казначейского контроля в течение одного рабочего дня.

2.9. При обнаружении несоответствия реквизитов генерального разрешения на машинном (бумажном) носителе или в электронном виде реквизитам подписанного начальником финансового управления генерального разрешения отдел казначейского контроля возвращает главному распорядителю не позднее срока, установленного для его проверки, генеральное разрешение на машинном (бумажном) носителе или в электронном виде с указанием причины возврата для устранения указанных несоответствий.

2.10. Генеральное разрешение, соответствующее установленным в пункте 2.8 настоящего Порядка требованиям, регистрируется отделом казначейского контроля в журнале регистрации генеральных разрешений, дополнений к генеральному разрешению, разрешений, дополнений к разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее - журнал регистрации), который ведется в электронном виде или журнале по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку, с присвоением генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой, состоящей из 6 разрядов:

с 1 по 3 разряды - код главы по бюджетной классификации;

с 4 по 6 разряды - порядковый номер генерального разрешения.

	номер генерального разрешения

	Номер

разряда
	Код главы по БК 
	Порядковый номер

генерального разрешения

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6


Отдел казначейского контроля проставляет номер и дату регистрации в экземплярах генерального разрешения, подписанного начальником финансового управления, а также в генеральном разрешении на машинном  (бумажном) носителе или в электронном виде.

2.11. Главные распорядители в двадцатидневный срок со дня введения в действие нормативных правовых актов, упраздняющих или устанавливающих источники образования и (или) направления использования средств от приносящей доход деятельности, оформляют дополнение к генеральному разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее - дополнение к генеральному разрешению) по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и представляют его на рассмотрение в финансовое  управление.

Представленное главным распорядителем дополнение к генеральному разрешению оформляется финансовым отделом в порядке, аналогичном Порядку оформления генерального разрешения, с учетом следующих особенностей:

дополнение к генеральному разрешению направляется главным распорядителем в финансовый отдел вместе с копиями генерального разрешения и всех ранее зарегистрированных дополнений к нему;

наименование, дата и номер нормативного правового акта, устава учреждения, указанного в графе 2, а также порядковый номер записи в генеральном разрешении, указанный в графе 3 дополнения к генеральному разрешению, должны соответствовать данным, указанным в соответствующей записи генерального разрешения, с учетом ранее зарегистрированных дополнений к генеральному разрешению. Если формируемым дополнением к генеральному разрешению вносится новая запись, по которой в генеральном разрешении с учетом ранее зарегистрированных дополнений к генеральному разрешению отсутствовал порядковый номер записи, то в графе 3 проставляется порядковый номер записи, следующий за номером последней записи генерального разрешения с учетом зарегистрированных ранее дополнений к генеральному разрешению;

номер генерального разрешения, указанный в наименовании дополнения к генеральному разрешению, должен соответствовать регистрационному номеру генерального разрешения, присвоенному отделом казначейского контроля в соответствии с настоящим Порядком;

дополнение к генеральному разрешению, соответствующее установленным настоящим порядком требованиям, регистрируется отделом казначейского контроля в журнале регистрации с присвоением дополнению к генеральному разрешению номера в соответствии со следующей структурой, состоящей из 8 разрядов:

с 1 по 6 разряды - номер генерального разрешения, к которому оформлено дополнение к генеральному разрешению;

с 7 по 8 разряды - порядковый номер дополнения к генеральному разрешению.

	Номер дополнения к генеральному разрешению

	Номер

разряда
	Номер генерального разрешения
	Порядковый номер дополнения к генеральному разрешению

	
	Код главы по БК
	Порядковый номер

генерального

разрешения
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


2.12. На основании подписанного начальником финансового управления генерального разрешения или дополнения к генеральному разрешению, главный распорядитель в течение десяти рабочих дней со дня его получения от финансового управления оформляет для находящихся в его ведении получателей средств бюджета поселения (далее - получатели) разрешение на осуществление приносящей доход деятельности (далее - разрешение) по форме согласно приложению № 5 к настоящему Порядку или дополнение к разрешению на осуществление приносящей доход деятельности (далее - дополнение к разрешению) по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку.

Номер разрешению или дополнению к разрешению присваивается оформившим его главным распорядителем в установленном им порядке.

Разрешение или дополнение к разрешению регистрируется главным распорядителем в журнале регистрации выдачи разрешений, который ведется по форме, установленной главным распорядителем.

Разрешение или дополнение к разрешению оформляется в двух экземплярах, первый экземпляр остается у главного распорядителя, второй экземпляр направляется получателю.

Получатель представляет надлежаще оформленное главным распорядителем разрешение или дополнение к разрешению в отдел казначейского контроля, с одновременным представлением на бумажном носителе.

2.13. Разрешение или дополнение к разрешению для главных распорядителей как получателей бюджетных средств, оформляются соответственно главными распорядителями в порядке, установленном пунктом 2.12 настоящего Порядка.

Разрешение или дополнения к разрешению для структурных (обособленных) подразделений получателей, которые в соответствии с утвержденными получателями положениями об этих подразделениях наделены имуществом, находящимся в оперативном управлении получателей и правом ведения бюджетного учета (далее - обособленные подразделения), оформляют создавшие их получатели в порядке, установленном в пункте 2.12 настоящего Порядка.

2.14. Отдел казначейского контроля в течение трех рабочих дней осуществляет проверку правильности оформления представленного получателем разрешения или дополнения к разрешению, в порядке, установленном пунктом 2.15 настоящего Порядка.

В случае отсутствия замечаний к оформлению разрешения или дополнения к разрешению специалист отдела казначейского контроля проставляет отметку о проведении проверки, содержащую дату окончания проверки, подпись, расшифровку подписи, с указанием фамилии и инициалов и осуществляет регистрацию разрешения или дополнения к разрешению в журнале регистрации.

Разрешения, дополнения к разрешению хранятся в деле клиента.

2.15. При проверке правильности оформления представленного получателем разрешения или дополнения к разрешению отдел казначейского контроля проверяет: соответствие разрешения, дополнения к разрешению установленной настоящим Порядком форме документа; идентичность экземпляров, предоставленных на бумажном и машинном носителях  или в электронном виде; соответствие реквизитов, приведенных в дополнении к разрешению и в разрешении, к которому оно оформлено, с учетом всех ранее внесенных в него изменений, а также соответствие показателей разрешения, дополнения к разрешению данным реестровых записей реестра.

Проверяемые реквизиты разрешения или дополнения к разрешению должны соответствовать следующим требованиям:

наименование главного распорядителя в заголовочной части разрешения или дополнения к разрешению должно соответствовать полному наименованию главного распорядителя, указанному в соответствующей реестровой записи Реестра;

код главы по бюджетной классификации должен соответствовать коду, указанному в соответствующей реестровой записи реестра;

номер генерального разрешения, указанный в заголовочной части разрешения, номер разрешения и номер дополнения к генеральному разрешению, указанный в заголовочной части дополнения к разрешению, должен соответствовать номеру, указанному в журнале регистрации;

наименование получателя в заголовочной части разрешения или дополнения к разрешению должно соответствовать полному наименованию получателя, указанному в соответствующей реестровой записи реестра. Строка «Получатель бюджетных средств» не заполняется в случае оформления разрешения  или дополнения к разрешению для получателей, являющихся главными распорядителями;

код получателя по реестру, указанный в кодовой зоне заголовочной части разрешения или дополнения к разрешению, должен соответствовать коду, указанному в соответствующей реестровой записи реестра;

идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и код постановки на учет (далее - КПП) получателя, указанные в кодовой зоне заголовочной части разрешения или дополнения к разрешению, а также его юридический адрес, должны соответствовать данным, указанным в документах о постановке на учет получателя в налоговом органе, представленным в установленном порядке в отдел казначейского контроля;

наименование, дата и номер нормативного правового акта, наименование устава учреждения, указанного в графе 2 разрешения или дополнения к разрешению должны соответствовать данным, указанным в соответствующей записи генерального разрешения с учетом изменений, внесенных ранее зарегистрированными дополнениями к генеральному разрешению;

источники формирования и направления использования средств, полученных от приносящей доход деятельности, указанные в разрешении или дополнении к разрешению, должны соответствовать источникам формирования и направлениям использования средств, указанным в соответствующем генеральном разрешении или дополнении к генеральному разрешению.

Разрешение или дополнение к разрешению должно быть подписано руководителем главного распорядителя с расшифровкой подписи и указанием даты подписания, заверено оттиском гербовой печати главного распорядителя.

Наличие исправлений в представленных получателем в отдел казначейского контроля разрешениях или дополнениях к разрешениям не допускается.

2.16. В случае выявления при проверке правильности оформления представленного в отдел казначейского контроля получателем разрешения или дополнения к разрешению:

отсутствия в разрешении или дополнении к разрешению реквизитов, подлежащих заполнению;

несоответствия реквизитов, указанных в представленном документе реестровым записям реестра или сведениям, указанным в журнале регистрации;

несоответствия бланка представленного разрешения или дополнения к разрешению установленной настоящим порядком форме документа;

наличия в представленном разрешении или дополнении к разрешению исправлений;

отдел казначейского контроля возвращает документы получателю не позднее срока, установленного для проверки, с сопроводительным письмом с указанием причины возврата. 

2.17. Главные распорядители при их реорганизации путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования или ликвидации в течение десяти рабочих дней после завершения ими реорганизационных (ликвидационных) процедур направляют на рассмотрение в финансовый отдел:

дополнение к генеральному разрешению с указанием в строке «Специальные указания» - «Отзыв генерального разрешения» (далее - дополнение к генеральному разрешению об отзыве генерального разрешения);

новое генеральное разрешение взамен ранее выданного и отозванного генерального разрешения (при необходимости). Все вышеперечисленные документы подписываются главою поселения и передаются в финансовое управление.

Один экземпляр дополнения к генеральному разрешению об отзыве генерального разрешения остается в отделе казначейского контроля, второй экземпляр не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его подписания руководителем финансового управления, возвращается главному распорядителю.

Отозванное генеральное разрешение, оформленные к отозванному генеральному разрешению дополнения к генеральному разрешению, а также выданные на его основании разрешения, дополнения к разрешению утрачивают силу с даты, указанной в дополнении к генеральному разрешению об отзыве генерального разрешения.

Генеральные разрешения, по которым оформлен отзыв, хранятся в деле клиента.

2.18. В случае реорганизации получателей путем слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования (далее - реорганизуемый получатель) (или при их ликвидации), главный распорядитель,  в ведении которого находится реорганизуемый (ликвидируемый) получатель, в течение десяти рабочих дней после завершения реорганизационных (ликвидационных) процедур оформляет и доводит до соответствующего получателя:

дополнение к разрешению с указанием в строке «Специальные указания» - «Отзыв разрешения» (далее - дополнение на отзыв разрешения);

новое разрешение, оформленное взамен ранее выданного и отозванного разрешения (при необходимости).

Получатель в течение трех рабочих дней после получения дополнения на отзыв разрешения и исключения его из реестра обязан представить в отдел казначейского контроля надлежаще оформленное дополнение на отзыв разрешения и при необходимости вновь оформленное разрешение.

Отозванное разрешение и оформленные к нему дополнения к разрешению, утрачивают силу с даты представления в отдел казначейского контроля оформленного главным распорядителем, в ведении которого находится реорганизуемый получатель, дополнения на отзыв разрешения.

2.19. Главный распорядитель оформляет дополнение к разрешению в случае следующих изменений, не связанных с реорганизацией:

- изменение наименования получателя;

- изменение юридического адреса получателя.

Дополнение к разрешению оформляются в соответствии с настоящим порядком с учетом следующих особенностей:

по строке «Специальные указания» указываются причины оформления такого дополнения к разрешению;

по строкам «Получатель бюджетных средств», «Новое наименование получателя бюджетных средств», соответственно, указывается прежнее и новое наименование получателя;

по строкам «Юридический адрес», «Новый юридический адрес», соответственно, указывается прежний и новый юридический адрес получателя.

2.20. В случае если изменяется наименование получателя, отраженное в генеральном разрешении, то главный распорядитель оформляет дополнение к генеральному разрешению в соответствии с настоящим Порядком.

2.21. Формирование журнала регистрации генеральных разрешений, дополнений к генеральному разрешению, разрешений, дополнений к разрешению на осуществление приносящей доход деятельности осуществляется отделом казначейского контроля с учетом следующих требований.

Журнал регистрации ведется на бумажном носителе. Выписка из журнала регистрации формируется также на бумажном носителе.

При формировании выписки из журнала регистрации за определенный период в кодовой зоне заголовочной части документа отражаются даты открытия и закрытия сформированной выписки из журнала регистрации.

При формировании журнала регистрации в кодовой зоне заголовочной части документа отражаются: «дата открытия» - дата создания (первой записи) журнала регистрации; «дата закрытия» - текущая дата формирования или дата закрытия журнала регистрации.

При заполнении табличной части журнала регистрации необходимо учесть следующее:

в графах 7, 8 - указываются соответственно, инициалы, фамилия и должность представителя главного распорядителя, которому было передано зарегистрированное в финансовом управлении генеральное разрешение или дополнение к генеральному разрешению;

в графе 9 - дата вручения представителю главного распорядителя, указанному в графах 7, 8 журнала регистрации, генерального разрешения, дополнения к генеральному разрешению, зарегистрированного в финансовом управлении;

графы 7, 8, 9, 10 при регистрации разрешения, дополнений к разрешению не заполняются.

Журнал регистрации или выписка из журнала регистрации, сформированные на бумажном носителе, подписываются специалистом отдела казначейского контроля, ответственным за правильность формирования журнала регистрации, с отражением его должности, расшифровки подписи (с указанием фамилии и инициалов) и даты подписания журнала регистрации, выписки из журнала регистрации.

Каждая завершенная страница журнала регистрации или выписки из журнала регистрации, сформированные на бумажном носителе, должна быть пронумерована с указанием порядкового номера страницы и общего числа страниц.

3. Порядок представления в финансовый отдел

сметы доходов и расходов по приносящей доход деятельности

3.1. Дополнительно к разрешению, оформленному в соответствии с настоящим Порядком главным распорядителем, получатель представляет в финансовый отдел:

- Порядок составления, утверждения смет доходов и расходов по средствам от приносящей доход деятельности и внесения в них изменений, утвержденный главным распорядителем или прямым получателем средств бюджета поселения;

- смету доходов и расходов по средствам от приносящей доход деятельности на текущий финансовый год, утвержденную в порядке, установленном главным распорядителем, и определяющую объемы поступления средств от приносящей доход деятельности с указанием источников образования по кодам классификации доходов бюджета и направлений использования этих средств по кодам классификации расходов бюджета, а также изменений остатка средств на счетах (далее - смета) по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.

Смета представляется на бумажном носителе.

При утверждении изменений, вносимых в смету, получатель представляет в финансовый отдел на бумажном носителе изменения в смету доходов и расходов, утвержденные в Порядке, установленном главным распорядителем, с указанием сумм увеличения или уменьшения по источникам образования доходов и направлению расходов по форме согласно приложению № 8 к настоящему Порядку.

3.2. Проверяемые реквизиты сметы и сведений об изменении сметы должны отвечать следующим требованиям:

источники образования либо направления использования средств от приносящей доход деятельности, указанные в смете или сведениях об изменении сметы, должны соответствовать источникам образования либо направлениям использования, указанным в генеральных разрешениях с учетом изменений, внесенных на дату составления сметы, сведений об изменении сметы дополнениями к генеральному разрешению;

показатели сведений об изменении сметы должны соответствовать показателям сметы в части кодов бюджетной классификации: по доходам, по расходам, а также по кодам изменения остатка средств на счетах.

При формировании сведений об изменении сметы получатель заполняет:

- заголовочную часть с указанием в наименовании - уникального номера сведений об изменении сметы, который присваивается в порядке, установленном главным распорядителем, и года, на который сметой доходов и расходов по приносящей доход деятельности, утверждены сметные назначения;

- в кодовой зоне «Остаток средств на начало года» указывается остаток средств по приносящей доход деятельности, учитываемый на лицевом счете получателя внебюджетных средств на 01 января текущего финансового года;

- в табличной части: 

в графе 3 указывается период равный текущему финансовому году; 

в графах 4 - 6 в разрезе кодов бюджетной классификации, отраженных в графе 2 документа, указываются показатели изменения годовых сметных назначений (- уменьшение, + увеличение), утвержденные сметой с учетом утвержденных на дату представления сведений об изменении сметы изменений в смету доходов и расходов.

3.3. Финансовый отдел в течение трех рабочих дней со дня представления получателем сметы, сведений об изменении сметы осуществляют их проверку в соответствии с требованиями, установленными пунктом 3.2 настоящего Порядка. При наличии замечаний возвращает получателю с указанием причин возврата, при отсутствии замечаний визирует ее - ставит дату, подпись, расшифровку подписи с указанием фамилии и инициалов, и представляет в финансовое управление и отдел казначейского контроля для согласования.

Отдел казначейского контроля в течение двух рабочих дней со дня представления (визирования) финансовым отделом сметы и сведений об изменении сметы осуществляют их проверку:

- коды бюджетной классификации Российской Федерации должны соответствовать источникам образования либо направлениям использования средств от приносящей доход деятельности, указанным в соответствующих записях разрешения (с учетом изменений, утвержденных на дату составления сметы, сведений об изменении сметы дополнениями к разрешению);

- указанную в смете сумму остатка на начало финансового года на соответствие данным лицевого счета на начало финансового года;

- показатели расходов по соответствующим кодам классификации расходов бюджета не должны быть меньше сумм принятых получателем обязательств, финансовым источником исполнения которых являются средства, полученные от приносящей доход деятельности;

- на не превышение вносимых изменений по данным сведений об изменении сметы ранее произведенному расходу в разрезе показателей классификации Российской Федерации.

До представления разрешения, оформленного в соответствии с настоящим Порядком (но не позднее сроков, установленных пунктом 2 настоящего Порядка), источники поступления средств и направления использования в смете и сведениях об изменении сметы, должны соответствовать источникам и направлениям использования в разрешении на открытие лицевого счета по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, в финансовом управлении.

В случае соответствия представленных документов требованиям, установленным в пункте 3.2 настоящего Порядка, показатели отражаются на лицевых счетах получателей бюджетных средств.

3.4. Отдел казначейского контроля ежемесячно на отчетную дату, а также по письменному запросу с указанием периода представления, представляют главным распорядителям по находящимся в их ведении получателям сводные сведения о сметных назначениях, содержащихся в сметах доходов и расходов по приносящей доход деятельности, согласно приложению № 9 к настоящему Порядку.

4. Порядок осуществления операций со средствами

от приносящей доход деятельности

4.1. Операции со средствами от приносящей доход деятельности подлежат отражению на лицевых счетах по учету внебюджетных средств в установленном законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, муниципального образования Щербиновский район, Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района порядке, на основании разрешений и смет, оформленных в соответствии с настоящим Порядком.

4.2. Получатель информирует плательщика о порядке заполнения платежного поручения, оформляемого в соответствии с Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13 декабря 2006 года    № 298-П/173н «Положение об особенностях расчетно-кассового обслуживания органов Федерального казначейства».

При этом в поле «Назначение платежа» платежного поручения плательщиком дополнительно указывается наименование источника образования дохода в соответствии с разрешением или порядковый номер записи разрешения, сообщенного получателем.

В случае отсутствия в платежном поручении ссылки на источник образования средств от приносящей доход деятельности или при условии, что указанный в платежном поручении источник средств не соответствует источникам, отраженным в разрешении, сумма поступлений зачисляется на лицевой счет получателя средств без права ее расходования (далее - суммы без права расходования) до представления получателем соответствующего дополнения к разрешению или дополнительной информации об источнике образования средств от приносящей доход деятельности, оформленной на бланке получателя и подписанной руководителем получателя, заверенной оттиском гербовой печати. 

При использовании суммы без права расходования на исполнение требований исполнительных документов, должником по которым является получатель, в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации, размер остатка средств, учитываемый на лицевом счете без права расходования, не изменяется.

4.3. Суммы, зачисленные без указания (ошибочного указания) наименования получателя или реквизитов его лицевого счета, а также иной информации для отнесения платежа к источникам образования доходов, подлежащей указанию в платежном поручении и необходимой для отнесения указанных поступлений к соответствующему получателю или в связи с отсутствием получателя в реестре, непредставлением получателем в финансовое управление документов, необходимых для открытия лицевого счета по учету внебюджетных средств, учитываются как невыясненные поступления.

4.3.1. Если платежный документ по невыясненным поступлениями не позволяет определить получателя средств, то указанные средства учитываются отделом казначейского контроля на лицевом счете финансового управления, предназначенном для отражения неклассифицированных поступлений.

4.3.2. Если платежный документ по невыясненным поступлениям позволяет определить получателя средств, то указанные средства учитываются отделом казначейского контроля на лицевом счете получателя средств на коде невыясненных поступлений с указанием кода администратора в соответствии с ведомственной структурой расходов бюджета.

4.4. Если основания для учета поступлений как невыясненные, предусмотренные пунктом 4.3.1 настоящего Порядка, получателем не устранены в течение десяти рабочих дней после поступления средств, отдел казначейского контроля возвращает суммы плательщику.

4.5. Платежные документы для оплаты денежных обязательств за счет средств от приносящей доход деятельности (в том числе для уплаты не включаемых в состав расходов налогов и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации) получатели представляют в отдел казначейского контроля.

Отдел казначейского контроля проверяет представленные получателем платежные документы и чеки на получение наличных денег на:

- правильность оформления;

- соответствие указанных в них кодов бюджетной классификации Российской Федерации текстовому назначению платежа;

- соответствие кодов классификации, указанных получателем, кодам бюджетной классификации, действующим в текущем финансовом году;

- соответствие указанных в них кодов бюджетной классификации Российской Федерации смете;

- не превышение сумм платежа, над суммой остатка средств от приносящей доход деятельности за минусом средств, зачисленных на лицевой счет получателя без права расходования;

- не превышение сумм платежа по соответствующим кодам классификации расходов над показателями годовых сметных назначений, с учетом ранее произведенных кассовых расходов по данному коду бюджетной классификации;

- соответствие кодов классификации расходов кодам бюджетной классификации учтенного обязательства;

- не превышение суммы кассового расхода по обязательству, указанной в платежных документах, над суммой соответствующего неисполненного обязательства.

В случае соответствия представленных получателем платежных документов и чеков на получение наличных денег установленным выше требованиям, отдел казначейского контроля проставляет на них отметку с указанием даты, подписи и расшифровки подписи, содержащей инициалы и фамилию, подтверждающую санкционирование оплаты денежных обязательств получателя.

Если представленные документы не соответствуют установленным настоящим пунктом требованиям  отдел казначейского контроля возвращает их получателю с указанием причины возврата.

4.6. Возврат плательщику излишне полученных получателем в качестве доходов по приносящей доход деятельности денежных средств, осуществляется на основании представленных получателем в отдел казначейского контроля платежных документов и чеков на получение наличных денег с учетом требований пункта 4.5 настоящего Порядка.

4.7. Оплата денежных обязательств, прошедших процедуры санкционирования, осуществляется в пределах остатка средств от приносящей доход деятельности на лицевом счете получателя внебюджетных средств с учетом требований положений пунктов 4.5, 4.6 настоящего Порядка.

4.8. Финансовое управление представляет в банк расчетные документы для осуществления платежа и отражает кассовые выплаты на лицевом счете получателя в соответствии с кодами бюджетной классификации, указанными получателем в платежных документах и чеках на получение наличных денег.

4.9. Суммы поступлений от возврата дебиторской задолженности получателю, образовавшейся в процессе исполнения им сметы текущего года, учитываются на лицевом счете получателя внебюджетных средств как восстановление кассовых расходов, с отражением по тем кодам классификации расходов, по которым ранее были произведены кассовые расходы.

Суммы поступлений от возврата дебиторской задолженности получателю, образовавшейся в процессе исполнения им смет прошлых лет, отражаются на лицевом счете получателя внебюджетных средств как поступления доходов текущего года без включения в разрешение получателя указанного источника образования средств от приносящей доход деятельности.

В поле «Назначение платежа» платежного поручения по возврату дебиторской задолженности обязательно должна содержаться ссылка на номер и дату платежного поручения, на основании которого ранее был осуществлен кассовый расход либо должны быть указаны иные причины возврата средств. 

В случае отсутствия в платежном поручении плательщика-дебитора необходимой информации, поступившая сумма учитывается в порядке, установленном пунктами 4.2, 4.3 настоящего Порядка.

4.10. Уточнение кодов бюджетной классификации по кассовым операциям, отраженным на лицевом счете получателя внебюджетных средств, при обнаружении ошибочных учетных записей, произведенных отделом казначейского контроля или получателем в пределах текущего финансового года, осуществляется отделом казначейского контроля на дату обнаружения ошибки на основании служебной записки отдела казначейского контроля или письма получателя. Отделом казначейского контроля формируется уведомление, которое прилагается к Выписке из лицевого счета получателя внебюджетных средств.

Отдел казначейского контроля на основании уведомлений по уточнению кодов бюджетной классификации формирует реестр на перемещение средств. Реестр подписывается начальником финансового управления и начальником отдела казначейского контроля.

Уточнения по кассовым операциям осуществляются при наличии в представленных получателем в финансовый отдел смете и разрешении (дополнениях к разрешению) соответствующего источника формирования или направления использования средств от приносящей доход деятельности по коду бюджетной классификации, на который кассовые операции должны быть отнесены.

4.11. Остаток внебюджетных средств, сформированный по результатам деятельности получателя в предыдущем финансовом году, в текущем финансовом году подлежит учету на лицевых счетах по учету внебюджетных средств как вступительный остаток на 01 января текущего финансового года, если иное не установлено решением Совета Ейскоукрепленского сельского поселения Щербиновского района о бюджете поселения.
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